行政學(上)第一次平時小考參考擬答
一、請解釋並說明何謂POSDCORB？

學者古利克以「POSDCORB」代表管理行政的七項主要功能。其意思為：

P代表計畫Planning、O代表組織Organizing、S代表用人Staffing、D代表指揮Directing、CO代表協調Coordinating、R代表報告Reporting；B代表預算Budgeting

整個字的意思是：管理或行政即在制訂切實可行的計畫，建立合理的組織架構，運用有效的人力資源，經由適切的指揮及協調，定期或適時向有關單位、人員及公眾作報告，妥善的運用經費以執行業務並進行必要的管制與考核。
二、請解釋並說明何謂行政國？
學者瓦爾多提出，強調現代行政的成長，可以做為一門學術研究。

再者，學者莫斯坦馬可仕力陳：行政國一語不是指稱立法及司法部門不再存在，而是形容國家或政府的發展狀況，已經到了行政組織及其運作特別的顯著突出，至少在量的方面是無以倫比的嶄新階段。
今日行政國用來形容政府職能擴張、人民依賴日深的時代潮流下，行政部門具有舉足輕重地位的用語；行政的組織與運作特別重要，並顯現現代政府的多項事實：行政機關眾多、公務人員數量龐大、預算經費驚人、行政人員具政策影響力、國家的目的達成與問題解決必須借助行政活動。

三、傳統理論的重要原則有哪些？並請簡略說明之。

有以下五點：
(一)系統化 
1.自然而準確的工作方式及程序。
2.每一單位及人員皆有確定的事權分配。
3.輕重緩急的先後次序。
4.適當安排事物的場所。
(二)計畫化 
國家有各種施政計畫，近程、中程與遠程，現代行政管理的成敗端視計畫周詳與否。 

(三)協調化 
科學管理要求系統化的結果，造成組織分工(division of labor)，要求各單位各人員必須以齊一步伐、異事同功的共同合作來完成任務。
(四)效率化 
以最經濟的手段獲致最大效果，成功完成機關 原定計畫或有效解決問題、制訂最佳的決策。 

(五)標準化 
製造商品或處理事務時，應將每一重要過程或動作，均預先設定某種標準，以供人員遵循。 

